ДОГОВОР 
на бухгалтерское обслуживание № _____________/__Б
г. Москва                                                                                       «___» ________ 20__ г. 
      ООО «ЭКТИВ групп», именуемое в дальнейшем Бухгалтер, в лице генерального директора Артемовой Натальи Сергеевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и  _________________________,  именуемое в дальнейшем Общество, в лице генерального директора __________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, руководствуясь Федеральным законом "О бухгалтерском учете" 402-ФЗ от 06 декабря 2011 г. и другими законодательными и нормативными актами, заключили настоящий договор о бухгалтерском обслуживании.

1. Предмет Договора
1.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального Закона от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О бухгалтерском учете» Общество поручает, а Бухгалтер принимает на себя функции главного бухгалтера Общества, осуществление за вознаграждение ведения бухгалтерского и налогового учета имущества, обязательств и хозяйственных операций, осуществляемых Обществом в процессе его уставной деятельности. 

1.2. Услуги Бухгалтера по ведению бухгалтерского учета включают: 

1.2.1. Предварительное рассмотрение предоставленных Обществом на обработку первичных документов и (или) копии бухгалтерской базы Общества (далее по тексту – Выгрузка), сформированной самостоятельными силами Общества на основании первичных документов, с расширением файлов *.dt или *.zip. на предмет их соответствия требованиям законодательства о бухгалтерском учете; 

1.2.2. В текущем месяце, относящемся к периоду действия настоящего Договора, Бухгалтер осуществляет обработку и систематизацию предоставленных первичных учетных документов и Выгрузок по финансово-хозяйственным операциям Общества за предшествующий месяц, начиная с первого месяца действия Договора, если иное не предусмотрено настоящим Договором и Приложениями к нему; 

1.2.3. Расчет и начисление заработной платы, отпускных выплат, начислений по больничным листам и прочих доходов сотрудников Общества, а так же расчет сумм налогов и страховых взносов, начисляемых с сумм доходов сотрудников Общества, в т. ч. по Договорам гражданско-правового характера. 

1.2.4. Ведение регистров бухгалтерского учета (счета аналитического и синтетического учета, журналы-ордера, ведомости и т.п.), а также, если необходимо, регистров налогового учета (п.3.10.); 

1.2.5. Формирование на бумажных носителях учетных регистров синтетического и аналитического учета Общества, в том числе: журналов-ордеров, ведомостей, главной книги и кассовой книги; 

1.2.6. Формирование бухгалтерской и налоговой отчетности и предоставление ее в: 
- Налоговые органы; 

- Фонд социального страхования Российской Федерации; 

- Пенсионный фонд Российской Федерации; 

- Органы Статистики (бухгалтерская годовая отчетность). 

1.2.7. Сопровождение относящихся к периоду действия Договора документальных проверок и ревизий деятельности Общества, производимых налоговыми органами и социальными фондами. Сопровождение проверок осуществляется только в период действия настоящего Договора. 

1.2.8. Хранение первичной учетной документации, регистров бухгалтерского учета, бухгалтерской и налоговой отчетности Общества - в течение отчетного периода, к которому они относятся. Дальнейшее хранение документации Общества осуществляется за дополнительную плату. 

1.2.9. В случае если деятельность Общества обусловливает необходимость формирования специальной отчетности (в ФСФР, в ИНПФ и т.п.), данные услуги могут оказываться Бухгалтером только на основании дополнительного соглашения к настоящему Договору за дополнительную оплату. 

1.2.10. Устное консультирование Общества по вопросам бухгалтерского учета и налогообложения в рамках настоящего Договора. Письменные консультации с предоставлением письменного заключения осуществляются за дополнительную плату. 

1.2.11. Разработка учетной политики, либо внесение изменений и дополнений в утвержденную ранее учетную политику (в случае ее отсутствия или несоответствия требованиями действующего законодательства) осуществляется за дополнительную плату на основании дополнительного соглашения к настоящему Договору; 

1.2.12. Проведение сверок расчетов с контрагентами Общества, а так же получение справок об отсутствии задолженности перед бюджетом осуществляется за дополнительную оплату. 

2. Ответственные лица

2.1. Ведущий главный бухгалтер, закрепленный за Обществом, уполномочен подписывать от имени Бухгалтера регистры бухгалтерского и налогового учета Общества; отчетность Общества в ИФНС, внебюджетные фонды, органы статистического учета (только в случае электронного документооборота с ИФНС, внебюджетными фондами, органами статистического учета) с использованием электронно-цифровой подписи. 

2.2. Обществом самостоятельно определяется круг лиц, уполномоченных передавать Бухгалтеру первичные документы и (или) Выгрузку, и представлять интересы Общества.
3. Порядок оказания услуг
3.1. Бухгалтер осуществляет ведение бухгалтерского учета только на основании предоставленной Обществом Выгрузки и (или) первичной документации, сформированной в соответствии с условиями настоящего Договора и нормами действующего законодательства Российской Федерации о бухгалтерском учете: Федерального Закона от 06 декабря 2011г. № 402-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «О бухгалтерском учете», других федеральных законов, Указов Президента Российской Федерации, Постановлений Правительства Российской Федерации и пр. 

3.2. В своей деятельности Бухгалтер руководствуется Планом счетов бухгалтерского учета и Инструкцией по его применению, Положениями и Стандартами по бухгалтерскому учету, другими нормативными актами и методическими указаниями, утвержденными Министерством Финансов Российской Федерации и другими органами, которым федеральными законами предоставлено право регулирования бухгалтерского учета. 

3.3. Бухгалтер не создает первичные документы, за исключением прямо оговоренных настоящим Договором. Бухгалтер не имеет права подписи денежных, расчетных или иных документов Общества, за исключением прямо оговоренных настоящим Договором. Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов Общества, устанавливается Обществом самостоятельно без согласования с Бухгалтером. Контроль за правомочностью подписания соответствующими должностными лицами первичных документов полностью возложен на Общество. 

3.4. Бухгалтер создает следующие первичные документы: 

- авансовые отчеты на основании предоставленных документов к авансовому отчету; 

- счета-фактуры на авансы полученные; 

- платежные поручения на перечисление налогов и взносов; 

- другие документы по согласованию с Обществом. 

3.5. Передача Сторонами друг другу любых документов, в обязательном порядке оформляется реестром, подписываемым уполномоченными представителями каждой из Сторон. Реестр заполняется передающей стороной заранее, до момента передачи документов. Реестры оформляются в двух экземплярах: первый для Бухгалтера, второй для Общества. По желанию Общества, зафиксированному в письменной форме, второй экземпляр реестра может не оформляться. 

3.6. Первичные документы и (или) Выгрузка передаются Обществом Бухгалтеру своевременно, строго в соответствии с утвержденным графиком документооборота (Приложение № 1), являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора; 
3.7. Первичные документы принимаются Бухгалтером к учету строго в соответствии с реестром, при условии их качественного оформления. Качественно оформленными считаются документы, созданные в соответствии с Российским Законодательством. Документы, признанные некачественно оформленными, возвращаются Обществу с обязательным указанием причин возврата в течение трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки. 

3.8. Передача Выгрузки от Общества Бухгалтеру осуществляется посредством электронной связи (электронной почты) на адрес Бухгалтера (1112301@mail.ru). Пригодной для работы Выгрузкой считается архивная копия бухгалтерской базы Общества, имеющая расширение файлов указанных в п. 1.2.1. настоящего Договора, и (или) не вызывающая программных ошибок при загрузке/открытии архивной копии бухгалтерской базы Общества на ЭВМ Бухгалтера с использованием необходимого программного обеспечения. При получении Бухгалтером некачественной Выгрузки от Общества, в течение трех рабочих дней Бухгалтер уведомляет Общество о некачественной Выгрузке и запрашивает повторную Выгрузку, соответствующую требованием настоящего Договора. 

3.9. В случае разногласий между Обществом и Бухгалтером по отражению в учете отдельных документов и (или) операций, переданных с Выгрузкой, они могут быть приняты к учету с письменного распоряжения руководителя или уполномоченного им лица организации-Общества, который несет всю полноту ответственности за последствия отражения в учете таких операций. 

3.10. На основании предоставленных первичных документов и (или) Выгрузки Бухгалтером формируются регистры бухгалтерского учета. В соответствии со ст. 313 Налогового кодекса Российской Федерации, самостоятельные регистры налогового учета формируются Бухгалтером только в случае, если в регистрах бухгалтерского учета содержится недостаточно информации для определения налоговой базы. На основании данных учетных регистров Бухгалтером формируется бухгалтерская и налоговая отчетность, а также отчетность во внебюджетные фонды. 

3.11. В сроки, установленные утвержденным графиком документооборота (Приложение № 1), Бухгалтером передаются Обществу: 

3.11.1. Информация о причитающихся с Общества суммах налогов, сборов и платежей во внебюджетные фонды. 

3.11.2. Регистры бухгалтерского учета. 

3.11.3. Обработанные в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ первичные документы, готовые к архивному хранению; 

3.11.4. Отчетность в ИФНС, фонды - по одному экземпляру на бумажном носителе по мере сдачи. 

3.11.5. Иные документы (справки, выписки и пр.) передаются Бухгалтером Обществу в срок от одного до пяти рабочих дней с момента обращения или в иной согласованный Сторонами срок. 

3.12. Все документы, указанные в п.3.11 настоящего Договора передаются Бухгалтером по реестру согласно п.3.5 настоящего Договора. 

3.13. Оказание услуг или их частичное выполнение Бухгалтер оформляет Актом приема-передачи выполненных работ и оказанных услуг в двух экземплярах (далее - Акт) с приложением необходимых документов, и выставляет счет на оплату оказанных услуг. В течение пяти рабочих дней с момента получения Акта, Общество обязано принять выполненные Бухгалтером услуги и подписать оба экземпляра Акта, один из которых подлежит возврату Бухгалтеру, либо заявить о своих возражениях. Если в течение пяти рабочих дней Общество не подпишет Акт и не сообщит о своих возражениях Бухгалтеру, указанные в Акте услуги считаются принятыми Обществом и подлежат оплате в порядке, предусмотренном Разделом 4 настоящего Договора. В случае обоснованного отказа Общества от подписания Акта, Сторонами составляется двусторонний Акт с перечнем необходимых доработок и сроков их выполнения. Передача Акта и счета на оплату оказанных услуг, может осуществляться с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования путем отправки отсканированных документов по электронной почте на адрес указанный Обществом для связи, в соответствии с Федеральный Законом от 06 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.14. Переписка Сторон в процессе исполнения настоящего Договора может вестись, в том числе посредством электронной и факсимильной связи. В случае рассмотрения судом спора, связанного с исполнением Сторонами настоящего Договора, каждая из Сторон вправе подтверждать обстоятельства, на которые она ссылается как на основание своих требований и возражений, распечатками писем и документов, направленных другой Стороне или полученных от другой Стороны по электронной почте, заверенными печатью Стороны, представляющей в суд такие распечатки, а также копиями документов, направленных другой Стороне или полученных от другой Стороны посредством факсимильной связи, заверенными печатью Стороны, представляющей в суд такие копии документов. Стороны соглашаются, что заверенные в установленном настоящим пунктом порядке распечатки и копии документов будут допускаться в качестве письменных доказательств.

4. Оплата услуг
4.1. Стоимость услуг по настоящему Договору определяется исходя из количества и сложности документов, передаваемых для обработки Бухгалтеру по соглашению сторон, и утверждается Дополнительным соглашением, а также в соответствии с действующим Прейскурантом, который является неотъемлемой частью настоящего Договора. 

4.2. Общество после подписания Договора, на основании выставленного Бухгалтером счета, производит платеж за первый месяц обслуживания, рассчитанный в порядке, указанном Дополнительном соглашении к настоящему Договору и являющимся неотъемлемой частью настоящего Договора в течение 5 (пяти) рабочих дней. В случае расторжения Договора в первый месяц после его вступления в силу сумма платежа за первый месяц обслуживания Обществу не возвращается. 
4.3. В соответствии с Дополнительным соглашением, предоплата за каждый календарный месяц производится на основании выставленного счета в безналичной форме, путем перечисления денежных средств на расчетный счет Бухгалтера не позднее 5-го числа текущего месяца.
4.4. Стоимость Договора также подлежит пересмотру ежегодно на основании опубликованного уровня инфляции за прошедший год по соглашению Сторон.
4.5. В течение 10 рабочих дней на основании предоставленного Бухгалтером счета и Акта приема-передачи выполненных работ и оказанных услуг, Общество оплачивает услуги за предыдущий месяц или квартал по Договору. 

4.6. Датой оплаты считается дата поступления денежных средств на расчетный счет Бухгалтера. 

4.7. Настоящий Договор, действующий более одного месяца с даты его подписания, может быть расторгнут по инициативе Общества. Общество оплачивает Бухгалтеру задолженность за проделанную работу (при наличии) в период действия Договора, а так же услуги за последний фактический месяц, в котором обрабатываются база данных 1С, Выгрузка и документы за предыдущий месяц, и формируется дело для передачи Обществу. 
5. Ответственность сторон
5.1. Общество несет ответственность за полноту и достоверность предоставленных Бухгалтеру документов и (или) Выгрузки. 

5.2. Бухгалтер не несет ответственности за выводы, сделанные на основании документов, Выгрузки и информации, предоставленной Обществом и содержащей недостоверные сведения. 

5.3. В том случае, если Общество для отражения в бухгалтерском учете (бухгалтерской базе 1С) передает Бухгалтеру оригиналы документов по реестрам приема-передачи, все документы хранятся в офисе Бухгалтера. Архивация всей документации проводится 1 раз в год по истечении налогового периода, после чего все документы передаются Обществу по реестрам приема-передачи документов. 

5.4. В том случае, если Общество для отражения в бухгалтерском учете (бухгалтерской базе 1С) передает Бухгалтеру копии документов (факс, ксерокс, скан), Бухгалтер не проводит архивацию документации Общества и не несет ответственности за сохранность оригиналов, которые хранятся не в офисе Бухгалтера. Услуга по архивации оригиналов документов, не хранящихся в офисе Бухгалтера, осуществляется по заявке Общества за дополнительную плату. 

5.5. Бухгалтер несет ответственность за полноту, достоверность и своевременность сдачи бухгалтерской и налоговой отчетности. 

5.6. Бухгалтер отвечает только по документально зафиксированным действиям, которые нанесли прямой ущерб Обществу. Бухгалтер возмещает стоимость возможных штрафов, пеней в пределах стоимости работ Бухгалтера того месяца, в котором обнаружена ошибка.
5.7. За состояние бухгалтерского учета и достоверность бухгалтерской и налоговой отчетности за период финансово-хозяйственной деятельности Общества, не включенный в условия настоящего Договора, Бухгалтер ответственности не несет. 

5.8. За неисполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора. 

5.9. За нарушение условий оплаты, установленных разделом 4 настоящего Договора, Бухгалтер вправе требовать уплаты пени в размере 0,1% (Одной десятой процента) от суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки. 

5.10. В случае поступления от Общества к Бухгалтеру документации и (или) Выгрузки для осуществления или отражения в учете отдельных хозяйственных операций, которые не соответствуют действующему законодательству Российской Федерации, Бухгалтер в течение 3-х (Трех) рабочих дней письменно уведомляет Общество о невозможности осуществления или отражения в бухгалтерском учете этих операций. Документы и (или) Выгрузка по вышеназванным операциям могут быть приняты в работу Бухгалтером только с письменного распоряжения Общества, который несет всю полноту финансовой и юридической ответственности за последствия осуществления таких операций. 

5.11. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной, если неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору обусловлено обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон и которые нельзя предвидеть или избежать (форс-мажор или обстоятельства непреодолимой силы). 

5.12. В случае, если первичные документы и (или) Выгрузка предоставляются Обществом несвоевременно, т.е. позднее, чем за 15 (Пятнадцати) рабочих дней до сдачи отчетности, Бухгалтер имеет право отражать такие документы и (или) Выгрузку в бухгалтерском и налоговом учете в следующем отчетном (налоговом) периоде, при этом Бухгалтер не несет ответственности за несвоевременное отражение в бухгалтерском и налоговом учете первичных документов. 

6. Уточнение отчетности
6.1. В случае если по вине Общества (из-за несвоевременного предоставления или некачественного оформления Обществом первичных документов и (или) Выгрузки) Бухгалтеру необходимо подготовить и сдать уточненную декларацию по какому – либо налогу, данная операция осуществляется Бухгалтером за дополнительную плату, согласно действующему Прейскуранту. В данном случае возможные штрафы, пени и доплата по налогам и взносам уплачиваются в полном объеме Обществом и Бухгалтером не компенсируются. 

6.2. В случае, если по вине Бухгалтера необходимо сдать уточненную декларацию по какому – либо налогу, данная операция осуществляется Бухгалтером за свой счет. В этом случае возможные штрафы и пени возмещаются Бухгалтером в объеме и на условиях п. 5.6. настоящего Договора, доплата по налогам и взносам Бухгалтером не компенсируются. 

7. Права и обязанности Общества
7.1. В рамках настоящего Договора Общество обязуется: 

7.1.1. Своевременно, согласно графику документооборота, обеспечивать Бухгалтера всеми сведениями и документами, необходимыми для ведения бухгалтерского учета. 

7.1.2. Соблюдать в своей деятельности нормы действующего законодательства Российской Федерации. 

7.1.3. Принимать и оплачивать услуги Бухгалтера в порядке и на условиях, установленных разделом 4 настоящего Договора. 

7.1.4. Назначить со своей стороны ответственного представителя и его заместителя, обязанного обеспечивать взаимодействие Общества и Бухгалтера. 

7.1.5. Предоставлять по требованию Бухгалтера в устной или письменной форме объяснения должностных лиц Общества по вопросам, связанным с оказанием услуг, предусмотренных п. 1.1. настоящего Договора. 

7.1.6. Не использовать факты или информацию, полученные от Бухгалтера для каких-либо иных целей, не связанных с исполнением настоящего Договора, без предварительного письменного согласия Бухгалтера. 

7.1.7. Сообщить Бухгалтеру контактные данные, по которым будет осуществляться телефонная, информационно-телекоммуникационная (электронная почта) и почтовая связь с Обществом. Своевременно уведомлять Бухгалтера об изменениях контактных данных путем направления письменного уведомления по адресу указанному Бухгалтером для связи. 

7.2. Общество имеет право: 

7.2.1. Требовать от Бухгалтера надлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору. 

7.2.2. Контролировать порядок ведения Бухгалтером бухгалтерского учета и требовать предоставления Бухгалтером бухгалтерской документации, электронной базы данных и сведений о состоянии бухгалтерского учета с соблюдением требований пункта 8.2.4. настоящего Договора. 

8. Права и обязанности Бухгалтера
8.1. В рамках настоящего Договора Бухгалтер обязуется: 

8.1.1. Качественно и в полном объеме вести бухгалтерский учет имущества, обязательств и хозяйственных операций Общества в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

8.1.2. Своевременно составлять и предоставлять бухгалтерскую, налоговую и статистическую отчетность в порядке и на условиях, установленных действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Договором и Приложениями к нему, при условии своевременного представления первичных документов Обществом. 

8.1.3. Назначить со своей стороны ответственного сотрудника, ведущего бухгалтерский учет Общества. 

8.1.4. Обеспечивать сохранность документов, переданных ему Обществом. 

8.1.5. Обеспечивать конфиденциальность сведений, полученных от Общества в ходе исполнения настоящего Договора. 

8.1.6. Выполнять другие обязанности, возложенные на него настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации. 

8.1.7. Обязательства Бухгалтера по ведению бухгалтерского учета распространяются на период с момента оплаты Обществом счета, согласно п. 4.2. настоящего Договора, а так же передачи Обществом Бухгалтеру пакета документов, указанного в Приложении № 2 и достаточного для начала исполнения своих обязательств Бухгалтером до даты прекращения действия настоящего Договора, за исключением п. 5.4. 

8.1.8. Сообщить Обществу контактные данные, по которым будет осуществляться телефонная, информационно-телекоммуникационная (электронная почта) и почтовая связь с Бухгалтером. Своевременно извещать Общество об изменениях контактных данных. 

8.2. Бухгалтер имеет право: 

8.2.1. По своему усмотрению назначать Ведущего главного бухгалтера, закрепляемого за Обществом. 

8.2.2. Не принимать к учету не качественно оформленные документы и (или) Выгрузку, за исключением случая, когда на это имеется прямое письменное указание Общества, снимающее ответственность с Бухгалтера; 

8.2.3. В случае неоплаты услуг Обществом в течение более чем 30 календарных дней после передачи Обществу счета на оплату - приостановить оказание услуг по настоящему Договору и возобновить их только после полной оплаты Обществом причитающихся с него сумм за оказанные услуги. 

8.2.4. В случае неуплаты Обществом в течение более чем 30 календарных дней после передачи Обществу счета на оплату – не предоставлять Обществу бухгалтерскую базу данных 1С за периоды обработанные Бухгалтером и не оплаченные Обществом. 

8.2.5. В случае имеющейся непогашенной просроченной задолженности Общества перед Бухгалтером за оказанные услуги и выполненные работы, Бухгалтер имеет право в целях взыскания долга передать всю необходимую информацию об Обществе третьим лицам, в том числе коллекторским агентствам. 

9. Срок действия и порядок прекращения Договора

9.1. Настоящий Договор вступает в силу с (месяц, год), но не ранее оплаты услуг на основании п. 4.2. настоящего Договора, передачи Обществом Бухгалтеру пакета документов, указанного в Приложении № 2, достаточного для начала исполнения своих обязанностей Бухгалтером, и действует в течение 1 (Одного) календарного года. 

9.2. В случае, если за месяц до окончания срока действия Договора ни одна из Сторон не заявит о его расторжении в письменном виде, действие Договора продлевается каждый раз на один год на тех же условиях. 

9.3. Любая из Сторон имеет право в одностороннем порядке прервать действие настоящего Договора предварительно, более чем за месяц, письменно уведомив об этом другую Сторону. 

9.4. В случае расторжения Договора Бухгалтер обязан обработать все документы, переданные Обществом до момента расторжения Договора, а Общество обязано оплатить Бухгалтеру произведенные работы. 

9.5. В течение периода, согласованного Сторонами, но не ранее, чем через две недели с момента прекращения действия настоящего Договора, Обществу передаются: 

9.5.1. Бухгалтерская и налоговая отчетность, сданная за время действия настоящего Договора, 

9.5.2. Регистры бухгалтерского учета, заполненные в соответствии с соглашением о расторжении Договора; 

9.5.3. Копия электронной базы данных 1С. 

9.5.4. Иные ранее не переданные Обществу в рабочем порядке документы; 

9.6. По усмотрению Бухгалтера, у него остаются на хранении, либо уничтожаются: 

9.7.1 Экземпляр электронной базы данных 1С; 

9.7.2 Первые экземпляры реестров приема-передачи документов. 

10. Конфиденциальность

10.1. Бухгалтер несет ответственность за конфиденциальность сведений и данных, в течение срока действия настоящего Договора и остающихся у него после расторжения Договора, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

10.2. Стороны обязуются сохранить конфиденциальность содержания настоящего Договора, а также любой другой информации, представленной каждой из сторон в ходе исполнения настоящего Договора, не разглашать информацию в общем или в частности, в устной или письменной форме какой-либо третьей стороне без предварительного письменного согласия другой стороны настоящего Договора. 

10.3. Обязательства по конфиденциальности не распространяются на общедоступную информацию. 

11. Порядок разрешения споров

11.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между Сторонами. 

11.2. В случае невозможности разрешения споров путем переговоров споры и разногласия между Сторонами подлежат рассмотрению в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

12. Реквизиты и подписи Сторон
	Общество:                                                                         

___________________________
Адрес: _____________________ ___________________________ 
ИНН ______________________
КПП ______________________
Р/с №

В

к/сч

БИК
	 Бухгалтер:

ООО «ЭКТИВ групп» 
Адрес: 109387, г. Москва,

ул. Люблинская, д. 42, этаж 2, офис 209  

ИНН 7718506100
КПП 772301001
Р/с № 40702810200000049939 
в ФИЛИАЛ № 7701 БАНКА ВТБ (ПАО) г. Москва,

к/сч 30101810345250000745

БИК 044525745



	Генеральный директор 

____________________/_______________/ 
	Генеральный директор 

____________________/Артемова Н.С./                   

	М.П.                                                                                    М.П.


Приложение № 1 
к Договору на бухгалтерское обслуживание № ______________/__Б 
от «__» ________ 20__г. 
График документооборота.

      ООО «ЭКТИВ групп», именуемое в дальнейшем Бухгалтер, в лице генерального директора Артемовой Натальи Сергеевны, действующей на основании Устава, с одной стороны, и  ___________________________,  именуемое в дальнейшем Общество, в лице генерального директора ______________________________, действующего на основании Устава, с другой стороны, на условиях Договора на бухгалтерское обслуживание № _____________/___Б от «__» _________ 20__г. пришли к соглашению о нижеследующем: 

1. Общество представляет первичные документы и (или) Выгрузку, за прошедший месяц не позднее 10-го (Десятого) числа следующего месяца. 

2. Бухгалтер предоставляет бухгалтерскую отчетность, налоговые декларации и другую отчетность, установленную действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором для визирования Руководителем Общества не позднее, чем за 2-а (Два) рабочих дня до срока сдачи перечисленной отчетности. 

3. В случае не предоставления Обществом первичных документов и (или) Выгрузки в срок, указанный в п.1 настоящего приложения к Договору, Бухгалтер имеет право перенести срок закрытия периода и предоставления отчетности для визирования. 

	Общество: 

Генеральный директор 

___________________/_______________/ 
	Бухгалтер:
Генеральный директор 

___________________/Артемова Н.С. / 


Приложение № 2 
к Договору на бухгалтерское обслуживание № ____________/__Б 
от «___» ____________ 20__г.
Примерный перечень документов,
необходимых для обследования и начала ведения бухгалтерского учета

1. Копии учредительных документов (протокол о создании, устав, учредительный Договор, протокол об избрании исполнительного органа, свидетельство о государственной регистрации). 

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, свидетельства о регистрации в качестве плательщика взносов во внебюджетные фонды Российской Федерации, информационное письмо о включении в состав Единого государственного регистра предприятий и организаций, выданное Государственным комитетов Российской Федерации по статистике. 

3. Оригиналы или копии действующих финансово-хозяйственных Договоров и первичных учетных документов, а также финансово-хозяйственных Договоров и первичных учетных документов, расчеты по которым не завершены и подлежат отражению, либо были отражены ранее, в бухгалтерском учете Общества за период, относящийся к периоду действия настоящего Договора. 

4. Утвержденные руководителем и представленные в налоговую инспекцию Учетная политика и рабочий План счетов бухгалтерского учета организации (в случае наличия). 

5. Бухгалтерская и налоговая отчетность, представленная в налоговый орган и во внебюджетные фонды Российской Федерации за отчетный период (квартал, год), предшествующий периоду действия настоящего Договора (в случае наличия). 

6. Кассовая книга за текущий отчетный период (год). 

7. Приходные и расходные кассовые ордера за текущий отчетный период (квартал, год). 

8. Авансовые отчеты за текущий отчетный период (год). 

9. Банковские документы (платежные поручения, выписки) за текущий год. 

10. Приказы, Договора, акты приема-передачи и т.п., относящиеся к финансово- хозяйственной деятельности и расчетам с поставщиками (подрядчиками) и покупателями. 

11. Штатное расписание, утвержденное в установленном порядке. 

12. Главная книга за текущий отчетный период. 

13. Книга учета хозяйственных операций за отчетный год (либо полные оборотные ведомости по всем задействованным в бухгалтерском учете заказчика счетам). 

14. Налоговые карточки сотрудников, заполненные с начала отчетного года. 

15. Все бухгалтерские учетные документы, подтверждающие движение основных средств, материалов, готовой продукции, товаров и т. д. 

16. Другие первичные бухгалтерские документы, относящиеся к текущему отчетному году, необходимые для достоверного отражения операций в учете организации. 

17. Аудиторские отчеты, оценочные отчеты, акты проверок налоговых органов и иные аналогичные документы. 

При необходимости, Общество представляет Бухгалтеру иные документы, имеющие значение с точки зрения правильности отражения хозяйственных операций в бухгалтерском и налоговом учете.

	Общество: 

Генеральный директор 

___________________/________________/ 
	Бухгалтер:
Генеральный директор 

___________________/Артемова Н.С./ 


